
景文科技大學觀光餐旅學院召開院教師評審委員會議標準作業流程 

(觀院 SOP-005) 

項    目                    負 責 單 位 

                   

 

  

依各系計畫及臨時需求彙

整重要議題，設定議程 

擬定開會日期、地點及議程並

收集增聘、續聘師資資料 

確認出席人數、印製開會資料

正式開會 

製作會議記錄、確認、呈核

並送人事室做為召開校教

評會議之資料後歸檔 

院長、助教 

院長、助教 

助    教 

院長、助教、院
教評會委員 

發送開會通知 
給院教評會委員 

助    教 

助    教 


